ANEXO 1. CONTENIDOS MINIMOS DE LA SEDE ELECTRONICA DE LA
UPF

2.1. La sede electrdnica es el punto de accestr@iam, incluso de acceso electronico
general, a todos los tramites de la Universidad.

2.2. La sede electrénica da acceso a informacideesaracter administrativo y, si se
considera oportuno, también de caracter no admatiigh, asi como a los servicios y a
las transacciones electronicos. En concreto, la settronica estd obligada a publicar
de manera segura las informaciones necesarias |aaraelacion electronica
procedimental siguientes:

a) La relacion de los sistemas de firma electroni@maada admitidos.

b) La relacion de los sellos electrénicos de actuaadministrativa automatizada.

c) Las disposiciones de creacién de registros electéraccesibles desde la sede
electrdnica.

d) La relacion actualizada de los documentos eleaodni normalizados
correspondientes a los servicios, procedimientinangites que se especifiquen en
la norma de creacion del Registro Electrénico, fimados de acuerdo con
formatos preestablecidos.

e) La fecha y hora oficiales de la sede electronicdasmue se accede al Registro
Electronico, integra y visible.

f) Los medios electronicos que los ciudadanos puetlkrauen cada caso en el
ejercicio de su derecho a comunicarse con la Usiniad.

g) Las instrucciones y circulares, y las oOrdenes devicse de los oOrganos
administrativos, si una disposicion especificadtalblece o se estima conveniente
por razon de los destinatarios o de los efectogpgadan producirse.

h) La delegacién de competencias y la extincidon, peocacion o por cualquier otra
causa, en su caso.

i) Los convenios suscritos con otras administraciguiddicas a efectos del registro
de solicitudes, escritos y comunicaciones.

j) La interrupcidon del servicio de registro electr@anicon indicacion del sistema
alternativo de registro que puede utilizarse mantture la interrupcion.

k) Los tramites de informacion publica, salvo que ebcpdimiento especifico
determine otra cosa.

l) Las convocatorias sucesivas de un procedimientctsed o de concurrencia
competitiva de cualquier tipo.

m) Las publicaciones de los proyectos de disposisioeglamentarias.

n) La organizacion de la Universidad, de manera gseilddadanos puedan conocer
Su organizacion administrativa, las competenciasugedrganos, las autoridades,
el personal directivo y el personal a su servitie gean responsables de tramitar
los procedimientos administrativos y de prestar $esvicios publicos, y la
relacion actualizada de los puestos de trabajo gusefunciones y las tablas
retributivas correspondientes.

0) Los procedimientos que son de interés para losadambs y, en particular, los
que hacen referencia a los requisitos juridicoggnitos establecidos en el
ordenamiento juridico para los proyectos, actuasoro solicitudes; los
procedimientos administrativos que se estan trawhitaprecisando los plazos y el
sentido del silencio; el perfil de contratante; ¢asvocatorias y las resoluciones
de ayudas y subvenciones; el acceso y la selede@ersonal, y el catalogo de



datos y documentos interoperables que obran enr pdéas administraciones
publicas.

p) La actividad de la Universidad, incluyendo las actones que se llevan a cabo en
la Universidad y, en particular, la informacionatela a los servicios publicos
prestados, a las prestaciones previstas, a sundidmptad y a las cartas de
servicios, asi como la informacion relativa a loseados que toman los 6rganos
de gobierno generales, de acuerdo con lo establecida normativa reguladora
aplicable.

g) Los derechos y obligaciones que establecen la B8020 y la Ley 11/2007, y la
prevision para hacer efectivos los derechos y abiognes mencionados en el
marco de los servicios y prestaciones de la Unidads

2.3. Da acceso al registro electrénico de entraskdiga de documentos.
2.4. Permite publicar los boletines oficiales.
2.5. Permite publicar los actos y comunicacionésatéon de anuncios o los edictos.

2.6. Permite comprobar la integridad de los docuaseproducidos con codigo seguro
de verificacion y de las copias electronicas autastimprimibles.

2.7. Da acceso al estado de los expedientes emueslos ciudadanos tienen la
consideracion de interesados.

2.8. Da acceso a los expedientes de procedimiesufjesos a informacion publica a
cualquier persona, salvo los datos excluidos delath® de acceso.

2.9. Ofrece a los interesados un espacio persadaligara las funciones siguientes:

a) Acceder al estado de las relaciones y los tramges llevan a cabo
electrénicamente con la Universidad.

b) Acceder a la documentacion anexada a los tramitegestiones realizados
electronicamente.

c) Recibir el documento acreditativo de la resolucttah procedimiento iniciado
electronicamente.

d) Acceder a las notificaciones y a las comunicaciomgee les envia la
Administracion.

e) Acceder a su perfil y modificarlo, en su caso.

f) Poner a disposicion del sector publico la inforrdaanecesaria para resolver sus
procedimientos administrativos.

2.10. Da acceso al catalogo de datos y documemt&E®perables de Cataluiia.



