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1. OBJECTE

L'objecte del contracte és el subministrament de material d’oficina a preus unitaris, d’acord amb les
condicions previstes al present plec de condicions técniques i al plec de condicions administratives.

A I'annex 1 d’aquest Plec, es relaciona la totalitat d’articles de material d’'oficina objecte de licitacid,
amb indicacié del codi de referéncia UPF. El material d’oficina objecte de licitacié és d’us general,
fabricat per diferents industrials; no inclou material d’oficina imprés. Aquest material s’agrupa en
cinc grups, atenent a la seva tipologia:

Grup | - Paper i manipulats de paper: Paper, blocs de notes i llibretes, etiquetes, manipulats i
sobres
Grup Il - Escriptura i correccid: Llapis i boligrafs, retoladors, material de correccid

- Grup lll - Material d’oficina : Material d’escriptori i material divers

- Grup IV — Classificacid i arxiu: Arxiu i carpeteria, enquadernacié i presentacié de documetns

- Grup V - Material informatic : Suports magnétics i arxivadors, cartutxos de tinta i tOners per a
impressora

La UPF ha gestionat la contractacié del servei d'impressid i de reprografia per al seu conjunt dels seus
Campus i edificis. Aquest contracte, a banda de la instal-lacié dels equips d’impressid, comporta que
el concessionari ha de proveir de paper i de téner els equips que instal-li a la Universitat. La UPF, fins
ara, proveia a les impressores departamentals d’aquests consumibles. Atés que amb el nou
contracte, aquestes impressores seran paulatinament retirades, la UPF deixara de comprar els toners
dins del present contracte de material d’oficina i reduira el consum de paper. En 'annex | d’aquest
Plec, s"han marcat amb dos asteriscs vermells els articles que proveira el concessionari del contracte
d’'impressio i reprografia, I'estimacié de consum dels quals és estimativa i segurament la compra real
sera inferior. Uinici d’aquesta contractacié del servei d'impressié i de reprografia es preveu per a inici
del curs 2015-2016.

L’adjudicatari resta obligat a subministrar la totalitat dels articles de tots els grups, amb les marques
comercials i referéncies que s’indiquen a 'esmentat annex, ho admetent-se altres de diferents sense
prévia aprovacid per part de la UPF.
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No s’inclouen en aquest contracte, per tant, productes especifics, que son adquirits pel Servei de
Gesti6 Patrimonial i Contractacié a altres proveidors:

- Aquells que, per les seves caracteristiques, només poden ser d’una marca en concret i només hi
ha un proveidor que el pugui subministrar.

- Aquells que incorporen la marca institucional de la UPF. Principalment corresponen a material
impres.

2. CARACTERISTIQUES DEL MATERIAL D’OFICINA. SELECCIO DE MARQUES COMERCIALS

El Servei de Gestidé Patrimonial i Contractacid, com a unitat gestora del subministrament de material
d’oficina la UPF, ha seleccionat per a cada material d’oficina la marca més adient, tenint en compte la
seva durabilitat, qualitat, fiabilitat i caracteristiques mediambientals. Es en aquest sentit que
considera necessari treure a licitacié una relacié d’articles de material d’oficina que tenen assignada
una marca comercial i una referéncia de producte, i que els licitadors resten obligats a oferir-los en la
seva oferta i en la seva totalitat. El motiu de referenciar a les marques comercials és per poder
comparar ofertes dels licitadors en igualtat de condicions i en igualtat de requeriments de qualitat.
Només en aquest sentit es poden valorar les ofertes que es rebin amb al mateix criteri d’equitat
(criteris objectius). Per tal motiu, 'omissié o canvi de marques i referéncies en I'oferta econdomica,
donara peu a la seva exclusid.

Amb posterioritat a I'adjudicacié, la Universitat podra autoritzar I'adjudicatari a incloure altres
marques comercials diferents a les licitades, un cop comprovi la seva qualitat i preu; de manera que
al cataleg conviuran dos articles similars i de preu diferent, podent les persones autoritzades a
adquirir aquell que li sigui més adient.

Els articles seleccionats poden ser substituits si se suspéen la seva fabricacio; en aquest cas, el licitador
haura de proposar uns altres alternatius de la mateixa qualitat.

En tots aquests suposits, la Universitat haura d’autoritzar els canvis proposats per 'adjudicatari.
3. ESTRUCTURA DE FUNCIONAMENT DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D’OFICINA

L'estructura de funcionament es basa en l'existéncia d’una plataforma informatica tipus web que
facilitara I'adjudicatari proveidor de material d’oficina. Aquesta plataforma, personalitzada per a la
UPF, ha de permetre el seglient:

- Lagestié de compra de material d’oficina.

- Elcontrol de les comandes i el seguiment dels subministraments

- Que el gestor del contracte pugui disposar, a més, dels historics de consums per articles i centres
de cost.

La gesti6 de compra la realitzen els usuaris préviament autoritzats per la UPF. En el moment de la
licitacid, sén 189 el nombre d’usuaris autoritzats.

El material d’oficina que els usuaris autoritzats poden adquirir a través d’aquesta plataforma és el
considerat de consum habitual i ve detallat en I'annex 1 d’aquest Plec.

Els usuaris de la UPF també tindran accés a la web oficial de I'adjudicatari, per tal de poder adquirir
altres articles de material d’oficina de consum general no contemplats en aquesta licitacié i que



upf.

seran contractats i facturats al marge d’aquest contracte. L'adquisicié d’aquests altres productes es
fara tenint en compte el segiient :

- Els preus de la web oficial de I'adjudicatari seran els que ell Hliurement hagi fixat sense que hagin
estat préviament negociats per la UPF.

- La comanda realitzada a través d’aquesta web, necessitara de I'aprovacié del responsable del
contracte, qui verificara la correcta adquisicié. L'adjudicatari proposara la forma més adient per
realitzar aquesta verificacio per part del responsable del contracte mitjancant la web de
I'adjudicatari.

El responsable de contracte, o la persona que es designi a I'efecte dins del Servei de Gestio
Patrimonial i Contractacio, tindra accés a tota la informacié derivada de la gestié de la web que
gestioni la compra de productes de material d’oficina, bé via web o bé a través de I'empresa
adjudicataria. S’ha de garantir que aquesta persona tingui accés a:

- Control de les comandes i el seguiment dels subministraments
- Disposar dels historics de consums per articles i centres de cost.

4. PROCEDIMENT PER A LA REALITZACIO DE COMANDES
El procediment a seguir per a la realitzacioé de comandes, és el segiient:

- La UPF préviament autoritza els usuaris que poden realitzar comandes. En el moment d’inici de
la licitacié sén 189 els usuaris autoritzats.

- Aquests usuaris accediran a la plataforma de compra a la web de I'adjudicatari que tindra un
espai especific per a la UPF.

- Identificant-se amb els passwords necessaris, els usuaris accediran a la llista de productes que
poden adquirir i emplenaran la seva comanda de material d’oficina.

- Indicaran la quantitat de producte que volen adquirir d’acord amb la unitat de mesura
establerta, qué automaticament indicara I'import de compra.

- No existeix un limit d’unitats ni d’import per a les compres individuals, a excepcid del pressupost
maxim que s’estableix com a base de licitacid.

- La persona que ha tramitat la comanda, ha de poder imprimir-la.

- L'adjudicatari ha d’enviar automaticament una confirmacié de recepcié de la comanda, com a
minim per correu electronic, i en aquest moment comenga a computar el termini de 48 hores
per al seu subministrament.

- Les comandes facilitaran com a minim la segiient informacio:

DADES DE FACTURACIO

Nom i cognom de la persona que ha tramitat la comanda
Unitat sol-licitant

Centre de cost

Teléfon

E-mail

Adreca de tacturacio

Namero de sol-licitud

DADES D’ENVIAMENT
Nom de la persona que ha tramitat la comanda



upf.

Unitat sol-licitant

Numero de sol-licitud

Edifici de lliurament

Material adquirit:
- Descripcio de I'article objecte de compra, amb el codi de referéncia del proveidor.
- Unitat de mesura (1 caixa, 1 paquet ...)
- Import total de la comanda.

Els usuaris de la UPF també tindran accés a la web oficial de I'adjudicatari, per tal de poder adquirir
altres articles de material d’oficina de consum general no contemplats en aquesta licitacio:

- La comanda realitzada a través d’aquesta web, necessitara de F'aprovacio del responsable del
contracte, qui verificara la correcta adquisicid.
’adjudicatari proposara la forma més adient per realitzar la verificacié que I'usuari que esta
realitzant una comanda de material no inclos en el present contracte té l'autoritzacio
corresponent del contracte. En cas que se subministrin articles sense que consti la deguda
autoritzacié la UPF no es fa responsable del seu pagament.

- Les adquisicions a través de la web oficial de I'adjudicatari es facturaran de manera
segregada a les que son objecte d’aquesta licitacid, amb els condicionants de facturacié que
s’esmenten més abaix.

5. ADRECES DE SUBMINISTRAMENT
Les adreces de subministrament correspondran als edificis de la UPF, que actualment sén:

- Plaga de la Mercé niim. 12

- Ramon Trias Fargas niim. 25
- Doctor Aiguader nam. 80

- Doctor Aiguader nim. 88

- RocBoronat nim. 138

- Passeig de Pujades, nim. 1

6. CONDICIONS DE LLIURAMENT DELS SUBMINISTRAMENTS
>b( El subministrament de material d’oficina es realitzara d’acord amb les segiients condicions:

- L'adjudicatari lliurara el material un termini de temps maxim de 48 hores des de la confirmacié
per correu electronic de la comanda

- El material subministrat es lliurara a la recepcid de I'edifici de la UPF que s’hagi fet constar en la
comanda, d’acord amb les adreces esmentades al punt anterior

- El material subministrat dura un embalatge diferenciat i identificat per a cada comanda,
acompanyat d’un albara, com a document acreditatiu del lliurament del material, on constara
obligatoriament:

e Numero de la comanda.

Centre de cost indicat a la comanda.

Nom de la persona responsable de la comanda.

Descripcid i quantitat dels articles Iliurats.

Ndmero de la sol-licitud
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- La UPF signara un albara de recepcio del material, on constara la data i el nom de la persona que
rep el material.

- El sol-licitant del material es compromet a la supervisié del material rebut en un termini no
superior a quaranta-vuit hores. Passat aquest termini, s’entendra que el material s’ha rebut de
conformitat.

- En cas que el material rebut no sigui conforme, prévia comunicacié a I'adjudicatari, es deixara
aquest a la recepcio de I'edifici amb una fotocopia de I'albara i senyalant el material incorrecte.
L’adjudicatari subministrara el material correcte i recollira el no conforme, en el termini maxim
establert de 48 hores, a comptar des del moment de la reclamacid.

7. ALTA / BAIXA D’USUARIS, DE CENTRES DE COST | D’ADRECES

A linici de I'execucié del contracte, el responsable del contracte comunicara les dades de les
persones usuaries que estan autoritzades a realitzar comandes de material per a la UPF.

Quan sigui necessari, comunicara a I'adjudicatari les modificacions quant a persones autoritzades, de
centres de cost i d’adreces de subministrament. L’adjudicatari disposara d’'un termini maxim 48
hores per fer els canvis corresponents a l'aplicacié informatica per tal que el procés de
subministrament de material d’oficina no es vegi pertorbat.

8. SEGUIMENT DEL CONTRACTE | INTERLOCUTORS

L'adjudicatari nomenara un interlocutor per resoldre les qiiestions derivades del funcionament
general del subministrament i, en aquest sentit, comunicara el seu nom i telefon. En cap cas
s'acceptaran com a interlocutors adreces de correu electronic geneériques o teléfons d’atencié al
client. L'adjudicatari resta obligat a indicar a aquest nom i teléfon dins la seva oferta.

L'interlocutor de la UPF sera el responsable del contracte, pertanyent al Servei de Gestié Patrimonial
i Contractacid. Aquesta persona tindra accés a tota la informacié derivada de la gestié de la web que
gestioni la compra de productes de material d’oficina, bé via web o bé a través de I'empresa
adjudicataria.

S’estableix Vobligatorietat d’'una reunié mensual, per tractar els diferents temes relacionats amb
aquest subministrament

9. CONSUM MAXIM

Atés que no és possible determinar les necessitats exactes de la quantitat de material d’oficina que la
UPF haura de comprar, es fixen uns articles minims i un preu unitari per article a I'annex 1 d’aquest
Plec, sobre els quals I'adjudicatari haura de fer la seva oferta.

El consum maxim que s’estableix per a compra de material d’oficina és de 320.063,30 euros, IVA
exclos, que es desglossa de la forma segiient per anualitats:

- Any 2015: 80.015,82 euros, IVA exclds
- Any 2016: 160.031,65 euros, IVA exclos
- Any 2017: 80.015,83 euros, IVA exclos
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Aquest import s’ha estimat en base a les dades de consum agregat de la Universitat I'any anterior.
No obstant, com que no es poden preveure quantitativament a I'avangada totes les compres a
realitzar, es preveu que el contracte es pugui modificar per ajustar-lo a les necessitats reals.

10. MANTENIMENT DEL PREU UNITARI

Els preus unitaris no sén susceptibles de revisid. No obstant, es podra autoritzar la seva modificacioé
guan varii la politica de preus dels fabricants, de forma que no faci viable per a I'adjudicatari el preu
unitari del contracte.

11. DADES DE CONSUM

Per tal de dur un control sobre el cost econdmic del contracte, a part de donar accés a les dades de
les comandes a través de la plataforma web. Caldra que I'adjudicatari faciliti a la UPF trimestralment
les dades de les compres realitzades, desglossada per productes i centres de cost.

12. GESTIO DE RESIDUS

L'adjudicatari es compromet a la recollida peridodica de les carcasses i cartutxos buits dels
consumibles informatics, aixi com dels suports informatics i audiovisuals, per tal de reutilitzar-los,
reciclar-los o dipositar-los en abocadors especialitzats i legalitzats a tal efecte per I'Agéncia de
Residus de la Generalitat de Catalunya.

La UPF sollicitara a l'adjudicatari els certificats corresponents al correcte reciclatge d’aquests
materials en els corresponents abocadors legalitzats.

13. PLATAFORMA DE DISTRIBUCIO DE MATERIAL INSTITUCIONAL UPF

La Universitat Pompeu Fabra i la Fundacié UPF van signar un conveni en data 6 de juny de 2012 pel
qual la Universitat encarrega a la Fundacié la gestié del Programa de Promocié i Empresa. Entre els
ambits d’actuacio d’aquest Programa hi ha la gestié dels productes promocionals de la Universitat.

En el marc d’aquesta gestid, la Fundacid és I'encarregada de seleccionar una empresa que fabriqui el
material promocional i institucional.

La Universitat és consumidora d’aquest material promocional i institucional i, per tant, és del seu
interés poder adquirir-lo al mateix proveidor i amb els mateixos canals que el material d’oficina
ordinari. Aixi doncs, I'adjudicatari del contracte estara obligat a incloure el material promocional i
institucional en el cataleg de productes oferts a la plataforma web conjuntament amb la resta de
material d’oficina. En aquest cas, sera a carrec seu adquirir el material corresponent i servir-lo a la
Universitat d’acord amb les comandes que aquesta li faci. En qualsevol cas, el subministrament
d’aquest material sera en les mateixes condicions que el material d’oficina objecte de licitacio i no
estara subjecte a I'aprovacidé prévia del responsable del contracte. L'Gnica especificitat en les
condicions de lliurament raura en el termini de lliurament que sera d’'un maxim de 10 dies naturals.

El material promocional i institucional que actualment es comercialitza és el que es detalla a I'annex
2 d’aquest Plec i amb el volum de compra que s’hi detalla. L'import de consum inclou el preu del
producte marcat per 'empresa seleccionada per la Fundacié (que actualment és Emedé, SL), aixi com
totes les despeses que se’n deriven,tret de I'impost sobre el Valor Afegit. Es possible que la relacié
d’aquests productes i el seu preu variin durant I'execucié del contracte, d’acord amb les directrius
que marqui la Fundacié en aquest sentit.
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El preu d'adquisicié d’aquests productes per part de I'adjudicatari sera el que fixi el fabricant
seleccionat per la Fundacié Universitat Pompeu Fabra, que hauran estat aprovats per aquesta.

El preu maxim que podra cobrar I'adjudicatari a la UPF per I'adquisicié d’aquests articles sera el preu
del fabricant més un 25% d’aquest preu. D’aquest marge, un 15% sera per a l'adjudicatari per les
despeses de gestid i distribuci6 i el 10% restant es pagara a la Fundacié Universitat Pompeu Fabra en
concepte de coordinacié del merxandatge. Caldra que Fundacié i adjudicatari acordin la forma i
periodicitat de pagament d’aquest 10%.

J. Rafael Amo Moreno

Cap de la Beccié d’Equipaments,
Subministkaments i Serveis Generals
Responsable del contracte

Barcelona, 26 de mar¢ de 2015
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ANNEX 2 - VENDES MATERIAL PROMOCIONAL A TRAVES DE LA WEB.

CONSUM ANY 2014
CONSUM
(SENSE IVA)
TEXTIL
Samarretes, polos, dessuadores - diferents colors i mides | 366,17 € ‘
OBIJECTES DE REGAL
Llapis, boligrafs, paraigiies, ventalls, cintes portanoms, memaoria USB, etc.
6.205,01 €

MATERIAL ESPORTIU
Motxilles, tovalloles, gorres 749,95 €

TOTAL CONSUM 2014, SENSE IVA 7.321,13 €
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