ANNEX 1. CONTINGUTS MINIMS DE LA SEU ELECTRONICA DE LA UPF

2.1. La seu electronica és el punt d’accés eleictréins i tot d’accés electronic general,
a tots els tramits de la Universitat.

2.2. La seu electronica dona accés a informaci@ensadacter administratiu i, si es
considera oportl, també de caracter no administraiixi com als serveis i a les
transaccions electronics. En concret, la seu éleictt esta obligada a publicar de
manera segura les informacions necessaries peraalad electronica procedimental
seguents:

a) La relacio dels sistemes de signatura electroniaagada admesos.

b) La relacio dels segells electronics d’actuacio aistriativa automatitzada.

c) Les disposicions de creacio de registres electsoaacessibles des de la seu
electronica.

d) La relacio actualitzada dels documents electronasnalitzats corresponents als
serveis, procediments i tramits que s’especifigginla norma de creacié del
Registre Electronic, formalitzats d’acord amb fotsnareestablerts.

e) La data i I'hora oficials de la seu electronica que s’accedeix al Registre
Electronic, integra i visible.

f) Els mitjans electronics que els ciutadans podditzati en cada cas en I'exercici
del seu dret a comunicar-se amb la Universitat.

g) Les instruccions i circulars, i les ordres de seteds organs administratius, si una
disposicio especifica ho estableix o s’estima coierg per ra0 dels destinataris o
dels efectes que es puguin produir.

h) La delegacié de competencies i I'extincio, per tagd o per qualsevol altra
causa, Si escau.

i) Els convenis subscrits amb altres administraciafdigues a I'efecte del registre
de sol-licituds, escrits i comunicacions.

j) La interrupcié del servei de registre electronimbaindicacié del sistema
alternatiu de registre que es pot utilitzar medtre la interrupcio.

k) Els tramits d’informacid publica, llevat que el pealiment especific determini
una altra cosa.

[) Les convocatories successives d'un procedimentctael® de concurrencia
competitiva de qualsevol tipus.

m)Les publicacions dels projectes de disposicionEnegntaries.

n) L'organitzacio de la Universitat, de manera quecaisadans puguin coneixer-ne
I'organitzacié administrativa, les competenciessdi@igans de la Universitat, les
autoritats, el personal directiu i el personalal servei que siguin responsables
de tramitar els procediments administratius i destar els serveis publics, i la
relacio actualitzada dels llocs de treball i de $eves funcions i les taules
retributives corresponents.

0) Els procediments que sén d’interes per als ciutdaen particular, els que fan
referencia als requisits juridics i tecnics queldsix I'ordenament juridic per als
projectes, les actuacions o les sol-licituds; etxqdiments administratius que
s’estan tramitant, precisant-ne els terminis i ehtis del silenci; el perfil de
contractant; les convocatories i les resoluciorggutls i subvencions; lI'accés i la
selecci6 de personal, i el cataleg de dades i dentsmnteroperables que sén en
poder de les administracions publiques.



p) L’activitat de la Universitat, incloent-hi les aettions que es duen a terme a la
Universitat i, en particular, la informacio relaials serveis publics prestats, a les
prestacions previstes, a la seva disponibilitaldsacartes de serveis, i també la
informacio relativa als acords que prenen els @ggbngovern generals, d’acord
amb el que estableix la normativa reguladora dpliéca

q) Els drets i les obligacions que estableixen la R&2010 i la Llei 11/2007, i la
previsio per fer efectius els drets i les obligasiesmentats en el marc dels
serveis i de les prestacions de la Universitat.

2.3. Dona acces al registre electronic d’entrastatida de documents.
2.4. Permet publicar-hi els butlletins oficials.
2.5. Permet publicar-hi els actes i les comunigaibel tauler d’anuncis o els edictes.

2.6. Permet comprovar la integritat dels documgmizduits amb codi segur de
verificacio i de les copies electroniques autemgunprimibles.

2.7. DOna accés a l'estat dels expedients en els gls ciutadans tenen la consideracié
d’interessats.

2.8. Dbna accés als expedients de procediment®dcebj a informaciéo publica a
gualsevol persona, llevat de les dades excloseadrelet’'accés.

2.9. Ofereix als interessats un espai personafizaa les funcions seguents:

a) Accedir a I'estat de les relacions i els tramite gluen a terme electronicament
amb la Universitat.

b) Accedir a la documentaci6 annexada als tramits stiges realitzats
electronicament.

c) Rebre el document acreditatiu de la resolucid debcgdiment iniciat
electronicament.

d) Accedir a les notificacions i a les comunicacioos gls tramet I’Administracio.

e) Accedir al seu perfil i modificar-lo, si s’escau.

f) Posar a disposicio del sector public la informawg@essaria per resoldre els seus
procediments administratius.

2.10. Dona acceés al cataleg de dades i documeatsperables de Catalunya.



